План работы МБУ ДО «РЦДО» на август - сентябрь 2023 года
I. Организационные мероприятия
	№
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1.
	Подготовка актов готовности учреждения
	до 29.08
	Шехина Н.Л.

	2.
	Подготовка паспорта готовности системы отопления
	до 29.08
	Шехина Н.Л.

	3.
	Совещание при директоре «Анализ работы за прошлый год. Планирование работы МБУ ДО «РЦДО» на 2023-2024 учебный год»
	12.09
	Шехина Н.Л.

	4.
	Разработка учебного плана на 2023-2024 учебный год
	В течение месяца
	Вороницына Н.Н. 

	
	Составление расписания занятий кружков и секций на 2023-2024 учебный год
	В течение месяца
	Вороницына Н.Н.

	5.
	Подготовка проекта приказа «Организация методической работы в ОУ района в 2023-2024 учебном году»
	до 29.09
	Григус А.Н.

	6.
	Планирование работы МБУ ДО «РЦДО» на 2023-2024 учебный год
	 В течение месяца
	Шехина Н.Л., Вороницына Н.Н.,
Кормачева Т.В.

 методисты

	7.
	Подготовка приказов по организации образовательного процесса на учебный год  (об утверждении образовательной программы;  о выходных днях педагогов; о формировании ГИС Навигатор;  об утверждении расписания;

об аттестации) 
	до 15.09
	Вороницына Н.Н. 

	8.
	Тарификация работников МБУ ДО «РЦДО»
	до 19.09
	Шехина Н.Л.,
Тараканова Л.П.,
Белоусова О.Ф.,
Кормачева Т.В.,
Вороницына Н.Н.

	9.
	Обновление базы «Кадры» МБУ ДО «РЦДО»
	до 30.09
	Постникова А.Д.

	10.
	Комплектование образовательных организаций учебниками
	в течение месяца
	Лыбашева Л.Н.

	11.
	Составление плана работы, подготовка приказов по охране труда и пожарной безопасности, проведение противопожарных инструктажей.
	в течение месяца
	Бовсуновский И.В.

	12.
	Обновление информации на сайте
	еженедельно
	Шехина Н.Л.

Верещагина В.М.
Вороницына Н.Н.

Кормачева Т.В.

	13.
	Работа с Навигатором дополнительного образования Архангельской области
	в течение месяца
	Вороницына Н.Н.

	14.
	Подготовка договоров по реализации образовательных программ  в сетевой форме 
	в течение месяца
	Вороницына Н.Н.

	15.
	Анализ обеспечения обучающихся с ОВЗ учебниками и учебными пособиями
	до 08.09
	Лыбашева Л.Н.

	16. 
	Курсы  повышения квалификации «Оказание первой помощи пострадавшим на производстве»  в системе образования «Актион»


	в течение месяца
	Шехина Н.Л.

Вороницына Н.Н.,

Тараканова Л. П.,
Бовсуновский В.И.,

Кормачева Т.В.

	17.
	Курсы повышения квалификации «Судейство соревнований Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне»
	28-29.08
	Митенева В.В.

	18.
	Курсы повышения квалификации 
	25.09-06.10
	Шехина Н.Л.


II. Консультации
	1.
	Планирование методической работы в ОО на 2023-2024 учебный год (для зам. директоров по УВР)
	в течение месяца
	Кушнир Н.В.

	2.
	Планирование работы РМО, ММО, ШМО на 2023-2024 учебный год (для руководителей МО, заместителей  директора по УВР)
	в течение месяца
	методисты

	3.
	Проектирование учебных планов адаптированных основных общеобразовательных программ и адаптированных образовательных программ
	в течение месяца
	Бородий У. Н.

	4.
	Проектирование дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы
	в течение месяца
	Лыбашева Л. Н.

	5.
	Проектирование рабочей программы курса внеурочной деятельности
	в течение месяца
	Лыбашева Л. Н.

	6.
	Обновление рабочей программы воспитания в соответствии с требованиями ФГОС и ФОП
	в течение месяца
	Лыбашева Л. Н.


III. Методическая работа
	1.
	Разработка методических рекомендаций:

- Планирование методической работы в ОУ (для заместителей директора по УВР)
-Планирование воспитательной работы (для заместителей директора по ВР)
- Планирование работы РМО, ММО
	в течение месяца


	Кушнир Н.В.
Лыбашева Л.Н.

методисты

	2.
	Заседание методического совета «Анализ работы методической службы за 2022-2023 учебный год. Задачи и направления деятельности на 2023-2024 учебный год»
	11.09
	Григус А.Н.

	3.
	Планирование работы на 2023-2024 учебный год (по направлению деятельности)
	до 29.09
	методисты

	4.
	Обновление банка данных узких специалистов (педагоги-психологи, учителя-логопеды, дефектологи, учителя коррекционных классов, социальные педагоги)
	до 30.09
	Бородий У.Н.

	5.
	Экспертиза дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в ГИС АО «Навигатор»
	с 25.09
	Лыбашева Л. Н.

	6.
	Работа с методической литературой, картотекой
	в течение месяца
	Методисты

	7.
	Семинар-консультация «Новый Порядок проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность»
	11.09. 

в 15-30

платформа RENDALL 
	Кушнир Н.В.


IV. Конференции, конкурсы и др.
	1.
	Августовское совещание работников образования Пинежского района
	30.08
	Шехина Н.Л.,
методисты

	2.
	Разработка положений:

-  районных заочных конкурсов для педагогов,

- районных массовых мероприятий для обучающихся
	до 30.09
	Кушнир Н.В., Лыбашева Л.Н.,

Кормачева Т.В. 


V. Повышение квалификации и аттестация педагогических работников
	1.
	Координация обновления базы данных «Кадры» образовательными организациями Пинежского района 
	до 01.10
	Кушнир Н.В.



	2.
	Корректировка графика повышения квалификации педагогических и руководящих работников образовательных организаций Пинежского района на 2023 год
	в течение месяца
	Кушнир Н.В.

	3.
	Мониторинг обученности педагогических и руководящих работников школ по вопросам обновленного ФГОС СОО
	в течение месяца
	Кушнир Н.В.

	4.
	Повышение квалификации педагогов в соответствии с планом – графиком  
	в течение месяца
	Кушнир Н.В.

	5.
	Прием документов на аттестацию педагогических работников 
	в течение месяца
	Кушнир Н.В.

	6.
	Оказание методической помощи экспертным группам в подготовке материалов на аттестующихся педагогов
	в течение месяца
	Кушнир Н.В.


VI. Мероприятия с детьми
	1.
	Районный осенний слёт актива детских организаций «Оснянка - 2023» 
	13.09
	Гофман Е.Н.


	2.
	Подготовка приказов и информационных писем в образовательные организации по  проведению школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников в 2023-2024 учебном году
	в течение месяца
	Кормачева Т.В., 

	3.
	Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников
	25.09 – 24.10
	Кормачева Т.В. 

	4. 
	Районные соревнования по легкой атлетике (старшая группа юноши и девушки)
	08.09
	Митенева В.В.

	5.
	Районные соревнования по легкой атлетике (младшая  группа юноши и девушки)
	08.09
	Митенева В.В.


VII. Муниципальный опорный центр

	№
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1.
	Обновление базы данных ответственных лиц за дополнительное образование в ОО, ГИС АО «Навигатор»
	до 15.09
	Бородий У. Н.

	2.
	Обновление модели доступности дополнительного образования для различных категорий потребителей
	до 30.09
	Бородий У. Н.

	3.
	Мониторинг вовлеченности детей в дополнительное образование
	до 30.09
	Бородий У. Н.

	4.
	Составление плана работы МОЦ на 2022-2023 учебный год
	до 30.09
	Бородий У. Н.

	5.
	Модерация программ дополнительного образования  в ГИС АО «Навигатор»
	в течение месяца
	Бородий У. Н.

	6.
	Координация работы образовательных организаций по проведению информационной кампании о функционировании регионального навигатора, о способах получения сертификатов, о реализуемых образовательных программах, о порядке зачисления на обучение и заключения договоров об образовании
	в течение месяца
	Бородий У. Н.

	7.
	Консультации для специалистов муниципальных организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные программы по наполнению сегментов ГИС АО «Навигатор»
	в течение месяца
	Бородий У. Н.

	8.
	Обновление информации в разделе «МОЦ» на сайте МБУ ДО «РЦДО» 
	в течение месяца
	Бородий У. Н.


VIII. Муниципальный информационно-библиотечный центр
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	1.
	Работа с фондом: учет, расстановка, приборка
	1-10.09
	Верещагина В. М.

	2.
	Работа с электронным каталогом
	в течение месяца
	Верещагина В. М.

	3.
	Скачивание электронных журналов за июнь 2022 года. Размещение в локальной сети «Библиотека», рассылка по образовательным организациям
	5-10.09
	Верещагина В. М.

	4.
	Информирование образовательных организаций о поступлении периодических журналов через размещение новости на страничке Vkontakte МБУ ДО «РЦДО», обработка запросов от педагогов
	8-15.09
	Верещагина В. М.

	5.
	Наполнение тематической папки победителей ПНПО (конкурса на присуждение денежных премий лучшим учителям) за период с 2015 по  2022 год
	15-26.09
	Верещагина В. М.

	6.
	Подготовка поздравлений на сайт и в ОО на следующий месяц
	28-30.09
	Верещагина В. М.

	7.
	Удовлетворение образовательных запросов педагогов, в т.ч. в дистанционной форме
	в течение месяца
	Верещагина В. М.

	8.
	Ведение библиотечной статистики (читаемость, посещаемость, обращаемость)
	в течение месяца
	Верещагина В. М.

	9.
	Техническое и программное обслуживание компьютеров и сетевой инфраструктуры, в том числе в бухгалтерии
	в течение месяца
	Верещагина В. М.

	10.
	Техническое сопровождение официального сайта учреждения, размещение и обновление информации
	в течение месяца
	Верещагина В. М.

	11.
	Техническая поддержка онлайн-встреч и вебинаров с использованием онлайн-платформ 
	в течение месяца
	Верещагина В. М.

	12.
	Техническое сопровождение по проведению семинаров и ВКС 
	в течение месяца
	Верещагина В. М.


